4, szamu Dékani utasitas

2020. oktdber 30.

A 3. sz. dékani utasitas november 1-jén hatalyat veszti.

A Gazdasagtudomanyi Karon az oktatas 2020. szeptember 7-én mind az oktatok, mind a
hallgatok részérdl személyes jelenléttel megkezdddott.

Az oktatas a kari honlapon kozzétett drarend alapjan valosul meg személyes jelenléttel az adott
helyen és id6ben, mind oktat6i, mind hallgatdi oldalrol.

A fentiek alol kivételt képez 2020. oktober 1-jétdl és a Dékani utasitas 1. sz. melléklete alapjan
torténik az oktatés:

1. a képzésiiket levelezd tagozaton (Debrecen, Kisvarda, Nagyvarad, Szolnok) folytato
hallgatok,

2. azidegen nyelvii képzésben résztvevo kiilon engedéllyel rendelkezd hallgatok,

3. anappali tagozatos hallgatok esetében akkor, ha az adott oktato érintett a jarvany miatt,
¢s helyettesitése nem oldhaté meg az intézetben, de egészségiigyi allapota engedi, akkor
az oktato tantermen kiviili digitalis oktatas keretében végzi az oktatast. Ehhez elézetes
irasos dékani engedély sziikséges.

4. Az idegen nyelvii képzésben résztvevo hallgatok szeptember 17-november 1. kozott
digitalis oktatdsban vesznek részt. A hallgatok folyamatosan térnek 4t a hibrid oktatasra.
Az atallassal érintett hallgatdkat neptun iizenetben tajékoztatjuk.

Az egyetemi e-learning rendszer (https://elearning.unideb.hu/) hasznalata kotelezé
minden, a karunkon ebben a félévben futo kurzus esetében. Az aktualis tananyagot az ora elott
legkésobb 24 oraval koteles az oktato feltdlteni az e-learning rendszerbe az adott kurzushoz a
hallgatok szamara elérhet6 modon.

A kovetelményrendszer, az oktatdéi fogadoora iddpontja feltdltésre keriilt az e-learning
rendszerbe szeptember 4-ig, ezek az adott kurzusnal a ,,Hivatalos informacio” meniipontban
megtalalhatok.

Ha az oktat6 jarvany miatt érintett (pl. hatdsagi karanténban van) €és a nappali tagozaton az
oOrajat tantermen kiviili digitalis formaban tartja, akkor az adott kurzus hallgatéit a Neptunban
errdl ki kell értesiteni legkésObb az 6rat megel6z6 nap 20.00 oraig. Ezzel egyidejiileg az oktato
kozzéteszi az e-learningben az adott kurzusndl az iddzitett oratartas linkjét.

A hallgatoknak ebben az esetben lehet6sége van az Orarend szerinti tanterembe bemenni. Az
oran valo részvétel a hallgato sajat eszkdzének hasznalataval torténik.

A kovetelményrendszerben rogziteni kell a nappali tagozat esetében a zarthelyi dolgozatok
idopontjat. A félévkozi szamonkérések kizardlag személyes jelenlét mellett, az e-learning
rendszer adta lehetOségek kihasznalasaval torténnek, mind irasbeli, mind szobeli szamonkérés
esetén, kivéve az oOrarend szerinti idépontban a jelenléti oktatds keretében tartott szobeli



beszamolok esetén. A zarthelyi dolgozatok idépontjat a Tanulmanyi Bizottsag 2020.10.05-ig
szakonként feliilvizsgalta, a hallgatoi leterheltség és a megfeleld teremkapacitas érdekében.
Sziikség esetén a Bizottsag javaslatot tett az idépont modositasra. Papiralapu zarhelyi dolgozat
iratdsara nincs lehetdség. A személyes jelenlét melletti félévkozi szamonkérések alol kivételt
képeznek az idegen nyelvii képzésben résztvevd, kiilon engedéllyel rendelkezd hallgatok.

Levelezo tagozat eseté¢ben a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat eldirasainak megfeleléen az
adott kurzusbol az utolsé konzultaciot kdveto 2 hetet kovetden lehet vizsgaztatni, a jarvanyiligyi
eldirasok szigort betartdsa mellett.

A 2020/2021. tanév 1. félévében a szakmai gyakorlatok értékelését a MAG Praktikum Nonprofit
Kft. elektronikus rendszerében feltoltott dokumentumok alapjan, a szakvezetok végzik.

A hallgaté orai részvételének adminisztralasa minden esetben az e-learning rendszerben az
adott kurzus feliiletén az oktato altal létrehozott jelenléti iv alkalmazasaval torténik. Levelezd
tagozat esetében 5 oras blokkokban sziikséges a jelenléti iv kitdltetése.

A B0Oszorményi uti campuson és Szolnok Campuson a Gazdasagtudomanyi Kar altal hasznalt
épliletekben mindenki szamara (hallgato, oktatd, alkalmazott, kiilsé vendégek) a maszk
szabalyszer(i viselése (orrot, szajat eltakarva) kotelez6. Kivételt képeznek azok az irodai
helyiségek, ahol egy személy dolgozik.

Amennyiben a Gazdasagtudomanyi Kar épiileteibe belép6 személy nem rendelkezik maszkkal
vagy nem szabalyszerlien viseli a maszkot, az épiiletbdl kikiildheté. Amennyiben a hallgatd
nem rendelkezik maszkkal, vagy azt nem szabdlyszeriien viseli az oktat6 koteles a hallgatot az
orardl kikiildeni. Az orardl valo tdvolmaradas hidnyzésnak mindsiil. Abban az esetben, ha az
ora id6tartamanak feléig a hallgat6 az eldirasoknak megfeleléen maszkban visszatér az orara,
akkor az orai jelenléte igazolt. A tandrak ideje alatt, amennyiben a hallgatok €s az oktatd kozott
a 1,5 m tavolsag biztositott, az oktatd nem koteles maszkot viselni.

Az oktatdo minden ora kezdetén a hallgatok korében €rintésmentes testhdmeérséklet mérést végez
szurdproba-szerlien. Amennyiben a hallgato testhdmérséklete 37,5 C felett van, a hallgatonak
el kell hagyni az egyetem épiiletét és javasolni kell szdmara, hogy a haziorvosaval vegye fel a
kapcsolatot.

Ha a hallgatdé egészségiigyi allapotdban valtozas kovetkezik be, akkor a ,Jarvanyiigyi
nyilatkozat COVID-19 virusfertdzéssel kapcsolatban” c. kérvényt ijbol koteles kitolteni 12
oran beliil.

A hallgatok hianyzéasat a Tanulmanyi €s Vizsgaszabalyzat eldirdsainak megfeleléen kezeljiik.
Javasoljuk a hallgatok szamara, hogy tartsak meg a hivatalos igazolasokat a hianyzasaikrol, és
amennyiben a félév végére tallépi a hidnyzads a megengedett szintet, adjanak be ezzel
kapcsolatban a Neptun rendszeren keresztiil altalanos kérelmet, a kérelemhez az igazolasokat
csatoljak. Egyedileg fogjuk kezelni ezeket az eseteket.

A hallgatokkal valé folyamatos kapcsolattartdsra a Gazdasagtudomanyi Kar minden
kollégajanak elektronikus formaban van lehetsége, mely csatornakat az oktatok esetében az
adott targyak tematikaja tartalmazza az e-learning rendszerben. Az intézeti adminisztrativ
kollegékkal val6 kapcsolattartas e-mailen vagy telefonon keresztiil valdsithaté meg.



A Tanulményi Osztaly munkatarsaival, Szolnokon az Oktatdsszervezési Iroda iigyintézdivel,
az Oktatasi dékéanhelyettessel és a Nemzetkozi tligyekért felelés dékanhelyettessel valo
kapcsolattartas személyes jelenlétet igényld iigyintézés esetén a Debreceni Egyetem e-
iddpontfoglalasi feliiletén keresztiil lefoglalt id6pontban lehetséges, minden mas esetben
telefonos vagy elektronikus (Neptun, e-mail) tigyintézésre van lehetdség.

A hallgatoéi kérelmeket csak és kizarolag a Neptun rendszeren keresztiil lehet beadni, kivéve a
kreditelismerési kérelmet. A kreditelismerési kérelem beadédsara vonatkozd szabalyokat a
Kreditatvitel a Gazdasagtudomanyi Karon c. eljarasi rend tartalmazza.

A beiratkozas 2020.08.31-ét kovetden online beiratkozds formdjaban torténik a felvett
hallgatoknak.

Azon teriiletekre, amelyre ez a Dékani utasitas nem tér ki, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
el6irasai érvényesek.

Debrecen, 2020. oktdber 30.

Dr. Pet6 Karoly s.k.
dékan



4, sz. Dékani utasitas 1. sz. melléklete

A Kkivételes esetekben alkalmazott tantermen kiviili digitalis oktatas megvalositasarol a

2020/2021. tanév 1. félévében

A tantargyi célok nem valtoznak, a megvaldsitas modja viszont igen.

Az egyetemi e-learning rendszer (https://elearning.unideb.hu/) hasznalata tovabbra is
kotelezo minden, a karunkon ebben a félévben futd kurzus esetében.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

A tantermen Kkiviili digitalis oktatas az eredeti orarendi idépontban a Webex
rendszer, Webex regisztracioval nem rendelkezé oktatok esetén a Webinarium
(BBB) hasznalataval valésul meg.

Az orarendben jelzett minden idépont, a kdzép-eurdpai nyari idészamitas (CEST), 2020.
oktober 26-4tdl a kozép-eurdpai iddszamitas (CET) szerinti id6pontot jelenti.

Az oktaték a Debrecen képzési helyen a DE Boszorményi uti Campus épiiletében, a
Szolnok képzési helyen a Szolnok Campus épiiletében tartjak az orat, a hétvégi
oktatas esetében is. Ez alol kivételt képez az, aki hatdsagi karanténban van. Ebben az
esetben a gtk.dekan@econ.unideb.hu e-mail cimre kell elkiildeni az err6l sz616 igazolast.
Akinek az egészségligyi allapota az Oratartast nem engedi és tappénzen van, annak a
helyettesitését az adott Intézetben meg kell oldani, 6rat emiatt mas idépontra nem lehet
atszervezni.

Az oktatok a Webex rendszerben ,,id6zitett oratartas” formajaban vagy Webinarium
(BBB) segitségével kotelesek az orat ¢ldben — amennyiben a hallgatoi 1étszam lehetéveé
teszi —, megfeleld interaktivitas biztositasaval megtartani. A Webex rendszerben rogzitett
1dozitett Oratartés linkjét vagy a Webinarium (BBB) elérhetdségét a tananyaggal egyiitt az
e-learningbe fel kell tolteni. A feltoltés az oktato feladata.

A hallgatok a Webex feliileten kotelesek a Neptun tanulmanyi rendszerben rogzitett teljes
neviikon bejelentkezni.

A digitalis tantermen kiviili 6ran a hallgaté szamara a kamera és mikrofon hasznalata
kotelezo.

Nappali tagozaton, valamint az angol nyelvii képzés esetén az oktatd az 6rdhoz vald
csatlakozas lehetOségét az ora 20. percében lezarja. Ezt kovetden a hallgatonak nincs
lehetdsége csatlakozni az adott tanordhoz. Tavollétiik hidnyzasnak mindsiil. Levelezd
tagozat esetében a hallgatok az Orarend szerinti idGintervallumban béarmikor
csatlakozhatnak az 6rdhoz.

Oktatoinknak javasoljuk, hogy ne wifi hdl6zaton, hanem a kiépitett vezetékes internet
kapcsolaton keresztiil tartsak az oraikat.

A hallgatonak tilos az eldadason és gyakorlaton a hang és képrogzitése tilos. A szabély
megszegése fegyelmi eljarast von maga utan
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4, sz. dékani utasitas 2. sz. melléklete

Szakdolgozat/diplomadolgozat/zarodolgozat (nappali és levelez6 munkarend)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Szakdolgozati, diplomadolgozati, zarédolgozati konzultaciot folyamatosan biztositunk,
a témavezet6 altal valasztott online kommunikacios rendszer (email, skype, e-learnig
stb.) segitségével.

A dolgozatokat nyomtatott formaban nem kell leadni, a konyvtari feltdltés a megfeleld
eljarasrendhez igazodva jelenti a dolgozatok leadasat. A formai ¢és tartalmi
kovetelményeket és a folyamatok pontos leirasat megtalalhatjdk a GTK honlapjan
(https://econ.unideb.hu/hu/node/205). Megkérnénk mindenkit, hogy figyelmesen
olvassa végig a kovetelményeket is és a dolgozatok leadasanak menetét, feltételeit.

A szakdolgozatok/diplomadolgozatok/zarodolgozatok feltdltési hatarideje modosult, az
Uj hataridé 2020. oktober 26. 12.00 6ra. A leadas, értelemszeriien, a Debreceni
Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (DEENK) rendszerébe torténo, a fenti
hatarid6ig megvaldsuld elektronikus feltoltést jelenti. A feltoltés soran a hallgato
kiemelt figyelmet forditson a konzulens szerinti intézet kivalasztasara.

A dolgozatok méar a konzultacid soran, majd a leadast kovetden is plagiumellendrzésen
esnek at.

Ha cég kérésére a dolgozat titkositasa sziikséges, akkor a cég altal alairt és lepecsételt
titkositasi kérelmet a gtk.dekan@econ.unideb.hu email cimre kell megkiildeni a
hallgatonak beszkennelve ,titkositasi kérelem” targgyal. Csak és kizardlag olyan
titkositasi kérelem keriil dékani alairasra, mely értelemszeriien és hianytalanul Ki van
toltve, azonban a konzulenssel nem kell alairatni. Alairas utan valasz emailben a
hallgatd részére visszakiildésre keriil. A dolgozat DEA-ba torténd feltoltésének
hatarideje utan (oktober 26. 12.00 ora) titkositds nem kérhetd. A titkositast igazolo
dokumentumot a dolgozattal egyiitt — kiilon fajlban, pdf (mésolds és nyomtatas elleni
védelemmel ellatva) formatumban — kérjiik feltdlteni. Utodlagos titkositasra nincs
lehetdség.

A rendkiviili helyzetben a szakdolgozatok/diplomadolgozatok/zarodolgozatok biralati
folyamata a Neptun rendszerben torténik.

A dolgozatok DEA-ba valo feltoltését kovetden az intézeti adminisztrator/Szolnok
Campuson a kijelolt adminisztrativ munkatars rogziti a dolgozat adatait és konzulensét
a Neptun rendszerben a hallgatd szakdolgozatai meniipontban. Ezt kovetdéen a Neptun
rendszer oktatoi feliiletén megjelennek az oktato altal véleményezett dolgozatok, a
megjelenést kovetd 24 oran beliill az oktatdo koteles feltdlteni az altala elkészitett
konzulensi véleményezési lapot a Neptun rendszerbe. A konzulensi véleményezési
lapot nem kell alairnia, a teljes kortien kitoltott Word dokumentumot pdf formatumuava
torténd atalakitas utdn a Neptun rendszer sajat oktatoi feliiletére belépve kell feltoltenie
(ez helyettesiti az alairast). Az adminisztratorok 4altal feltoltétt konzulensi
véleményezési lapok nem fogadhatok el.

A konzulensi lap feltoltését kovetden, amennyiben a konzulens tdmogatja a dolgozat
leaddsat az intézeti adminisztrator/Szolnok Campuson a kijeldlt adminisztrativ
munkatars elfogadja a dolgozat feltoltését. Ha a konzulensi véleményezd lap alapjan a
konzulens nem tdmogatja a dolgozat leaddsat, az intézeti adminisztrator/Szolnok
Campuson a kijeldlt adminisztrativ munkatérs elutasitja a dolgozatot a DEA-ban, és a
hallgaté a kovetkezd tanulmanyi félévben adhatja le ismét dolgozatat. A dolgozat
elfogadasat kovetden folytatddik a biralati folyamat. Minden dolgozatot azon intézet
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illetékes kollégaja kap meg biralni, ahova a dolgozatot benyujtottak. Az intézeti
adminisztrator rogziti a birald személyét a Neptun rendszerben, szamara eljuttatja a
dolgozatot elektronikus uton. A biralo feltdlti a biralatat a Neptun rendszerbe 2020.
november 6-ig. A biralati lapot nem kell alairni, a teljes kortien kitoltott Word
dokumentumot pdf formatumuiiva torténd atalakitas utan, a Neptun rendszer sajat oktatoi
feliiletére belépve kell feltdltenie (ez helyettesiti az aldirast) az oktatonak. Az
adminisztratorok altal feltoltott birdlatok, véleményezési lapok nem fogadhatok el.

9) A Kozgazdasztanar mesterszakos hallgatok a portfoliot a DE Tanarképzési Kozpont
Moodle rendszerébe toltik fel 2020.11.27-ig.



4, sz. Dékani utasitas 3. sz. melléklete

A Kkeresztféléves (0szi félévben) végzoé hallgatok 1. félévi vizsgaidoszakara, a levelezos
hallgatok vizsgaidészakara és az idegen nyelvii képzésben résztvevéd kiilon engedéllyel
rendelkez6 hallgatok zarthelyi dolgozatainak megiratasara vonatkozo. illetve az alkalmazott
szamonkérések megvaldsitasarodl szolo intézkedések a 2020/2021. tanév 1. félévében

1) A hallgatok vizsgaztatisa személyes jelenlét mellett, csak a Neptun rendszerben
meghirdetett, a vizsgaalkalomra feljelentkezett hallgatok szamara valosithaté meg.

2) Az oktatonak a vizsga Neptun rendszerben torténé meghirdetésekor a ,,Leiras” rovatban
meg kell jelenitenie a vizsga helyszinét (tantermet)

3) Az oktatonak a vizsga meghirdetését megeléz6en (amennyiben nem a sajat irodajaban
vizsgaztat) a Tanulmanyi Osztalyon (Szolnok — Oktatasszervezési Irodan) keresztiil
vizsgahelyszint kell foglalnia.

4) Irasbeli szamonkérés személyes jelenlét mellett papiralapon vagy az e-learning
rendszer adta lehetdségek kihasznaldsaval torténhet. Papiralapu vizsgaztatasnal a
dolgozatok 24 oras varakozas utdn biztonsadgosan javithatok a higiénés szabalyok
betartasaval. frasbeli vizsga esetén maximum a teremkapacitisanak 50%-ig tolthetd fel
a terem.

5) Szobeli szamonkérés esetén a vizsgaztaton kiviil 2 vizsgazo tartozkodhat egyidejiileg a
vizsga helyszinén. Amennyiben a vizsgaztatd irodajaban az eldirt védoétavolsag nem
biztosithato, a vizsgéztatashoz oktatotermet sziikséges foglalni a Tanulmanyi Osztalyon
(Szolnok — Oktatasszervezési Irodan).

6) A vizsga idGpontjaban a hallgatonak személyesen meg kell jelenni az egyetemen a
vizsga helyszinén.

7) Az egyetem teriiletén kiviilr6l, kizarolag kiilon engedéllyel rendelkez6 hallgatok
szamara, megvalosul6 szamonkérések lebonyolitdsdnak szabalyai:

- Az egyetem teriiletén kiviilr6l megvalosuld szamonkérések soran a hallgatd koteles
a szamonkérés soran folyamatosan bekapcsolt kamerat és mikrofont hasznalni.
Amennyiben ez a feltétel nem valéosul meg a hallgatO nem vehet részt a
szamonkérésen, illetve abbol menet kozben kizarhato.

- Az oktatd a zarthelyi dolgozat megiratasa el6tt Webinarium BBB vagy Webex
meeting keretében tajékoztatdt tart, amely soran szdban ismereteit a zarthelyi
dolgozatnak az e-learning rendszerben torténd megirasahoz sziikséges jelszot.

- A tajékoztaton €s a szamonkérés kozben a hallgatok kotelesek kamerat hasznalni. A
Webinarium BBB vagy a Webex meeting hasznalata soran regisztralt és az e-
learning rendszerben regisztralt [P cimnek meg kell egyezni. Amennyiben a hallgato
nem hasznal kamerat vagy a két IP cim nem egyezik meg a hallgatd vizsgéja
sikertelen.

- A zarthelyi dolgozat megirasa alatt az oktatd folyamatosan figyeli a kameraképet,
koteles meggy6zddni arrol, hogy a hallgaté 6nélldan, az eldirasoknak megfeleléen
vesz részt a szamonkérésen.

- Az oktatd kérésére a hallgatd, kamerdjanak hasznalatdval, koteles
személyazonossagat igazolni a Debreceni Egyetem Tanulmanyi és



Vizsgaszabalyzataban meghatarozott okiratok egyikével. Az azonosités
folyamatarol elektronikus felvétel nem készithetd.



4, sz. Dékani utasitas 4. sz. melléklete

A zarodolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat intézeti védésének megvalositasarol a
2020/2021. tanév 1. félévében

1. A DE Gazdasagtudomanyi Karan a zaroédolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat
intézeti védése 2020. november 16-18. kozott a https://elearning.unideb.hu
Gazdasagtudomanyi Kar feliiletén létrehozott ,,Intézeti védés 2020 2021 1. félév”
kategorian beliil kialakitott, a konzulens szerinti intézetnek megfeleld bizottsag
kurzusan, a Cisco Webex szolgaltatason keresztiil, elozetes beosztas alapjan online
torténik.

2. Az online intézeti védés a konzulens szerinti intézet altal kijelolt bizottsag
(tovabbiakban: bizottsag) eldtt torténik.

3. Azilletékes intézetek az intézeti védésen részt vevo vizsgazok szamara legkésébb 2020.
november 9. napjan nyilvanossagra hozzak az intézeti védések beosztasat, a védés
pontos id6pontjat és az online elérhetéségek URL cimét az e-learning rendszerben.

4. Azintézeti védésen minden a 2020/2021. tanév 1. félévében zarovizsgara feljelentkezett
hallgatonak kotelezd a részvétel. A védésen kihirdetésre keriil az intézeti védés
eredménye, amely a jegyzOkonyvben rogzitésre keriil. A Dbizottsag tagjai
jegyzOkonyvben rogzitik a véleményiiket a védésen elhangzott prezentaciorol, a feltett
kérdéseket, a kérdésre adott valaszok helyességét és a két biralat (konzulens altal adott
érdemjegy ¢€s a birdlo altal adott érdemjegy), valamint a védésen nyujtott teljesitmény
alapjan alakitjak ki a dolgozat intézeti védésére adott érdemjegyet.

5. Az intézeti védésen résztvevO hallgato 2020. november 12-ig koteles feltSlteni
diplomadolgozatanak/szakdolgozatanak/zarodolgozatanak legfeljebb 12 diabol allo
feliiletére.

6. Az intézeti védés zavartalan menetét biztositando, minden bizottsagban a titkar fogja
ellatni az adott vizsganapon az ugynevezett Host szerepét. A Host az a személy, aki a
vizsgara létrehozott virtudlis szobaban kezeli a hallgatok be- és kiléptetését,
varakoztatasat, valamint a jogosultsagok at- és visszavételét.

7. Avédés folyaman a bizottsag tagjai a Debreceni Egyetem Gazdasagtudomanyi Karanak
az adott védésre kijelolt termében, a vizsgazod az otthonaban (tartdzkodasi helyén)
tartozkodhat. A vizsgahoz sziikséges szamitastechnikai eszkozt és internetkapcsolatot a
vizsga résztvevOi maguk biztositjadk. A vizsgdzo és a bizottsag tagjai altal biztositott
eszkOz és az internetkapcsolat megfeleld mikodéséért valo feleldsséget a Debreceni
Egyetem kizarja.

8. A hallgat6 online intézeti védésre hasznalt helyiségében a hallgaton kiviil mas személy
nem tartozkodhat. Ezt a tényt a bizottsdg barmely tagjanak kérésére a hallgatonak be
kell mutatnia webkameréaja segitségével. A hallgaté a képernydjét koteles megosztani a
vizsgabizottsag tagjaival. Kizarolag hangalapt vizsgaztatds nem megengedett. Jelen
rendelkezések megszegése meg nem engedett segitség igénybevételének mindstil.

9. Azintézeti védés méltosagat az oktatd ruhdzatdban, megjelenésében is koteles kifejezni.
A hallgato6 koteles az alkalomhoz 1116, az intézeti védés linnepélyességét és méltosagat
kifejez6 ruhazatot viselni, valamint a védéshez sziikséges képességeire hatranyosan
hat6 szer befolyasatol mentesen részt venni a védésen.



